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Woléw, dnia 18.12.2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

O WARTOSCI ZAMOWIENIA NIE PRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI 30
TYS. EURO NA WYKONYWANIE CZYNNOSCI ASYSTENTA KOORDYNATORA
PROJEKTU ,,RAZEM WYGRAMY”

W zwigzku z realizacja projektu ,,Razem wygramy” wspotinansowanego przez Uni¢ Europejska w
ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, zwracamy si¢ z zapytaniem ofertowym o cen¢ za
petnienie funkcji asystenta koordynatora przedmiotowego projektu.

Nr kategorii Nr CPV: 79500000-9 Dodatkowe ustugi biurowe

1. Zamawiajacy:
Powiat Wolowski,

w imieniu ktorego dziata Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wotowie,

ul. Inwalidow wojennych 24, 56-100 Wotow

2. Opis przedmiotu zamdwienia:

1) Przedmiotem zamowienia jest pelnienie funkcji asystenta koordynatora projektu pn.
,»Razem wygramy” w ramach Osi Priorytetowej 9 Wlaczenie spoteczne, Dzialania 9.2
Dostep do wysokiej jakosci ustug spolecznych, Poddziatania nr 9.2.1. Dostep do wysokiej
jako$ci ustug spolecznych — konkursy horyzontalne. Projekt wspoétfinansowany ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Dolno$laskiego 2014-2020.

2) Zakres czynnoSci:

a) wspolpraca z koordynatorem,

b) wspoluczestnictwo w rozliczaniu finansowym, sprawozdawczosci 1 prowadzenia
dokumentacji,

¢) wsparcie przy organizacji szkolen/doradztwa/konferencji/spotkan,
prowadzenie sprawozdawczos$ci i monitorowanie dziatan w ramach projektu,

d) sporzadzanie sprawozdan z realizacji projektu,
e) wspolpraca z osobg zajmujacg si¢ zamoOwieniami publicznymi w zakresie opisu
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przedmiotu zamowienia,

f) przeprowadzania procedury rozeznania rynku zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na
lata 2014-2020,

g) monitorowanie osiggni¢¢ wskaznikéw 1 rezultatow w projekcie, w tym kontrola
o$wiadczen uczestnikow w zakresie zgodnosci z projektem i wytycznymi,

h) biezace monitorowanie projektu,

1) przygotowanie ankiet i ankietowanie uczestnikow projektu,

j) sporzadzanie raportow ewaluacyjnych,

k) aktualizacja informacji o postgpach w realizacji projektu w celu ich zamieszczenia na
stronie internetowe;,

) przestrzeganie zasad rownosci szans i niedyskryminacji,

m) podejmowanie wszelkich dziatan zaradczych i1 naprawczych w przypadku
wystepowania problemow w realizacji projektu,

n) wykonywanie innych zadan zwigzanych z realizacja projektu, zgodnie z
potrzebami oraz mozliwo$ciami.

Wymiar czasu — 45 godzin miesi¢cznie w Biurze Projektu przy ul. Inwalidow wojennych 24, 56-100
Wotdw.

3.  Termin realizacji zamodéwienia.
Od dnia 01.01.2019 do dnia 31.12.2020 r.

4. Warunki uczestnictwa.
O udzielenie zamowienia ubiegac si¢ moga Wykonawcy, ktorzy:
1) Posiadajg wyksztalcenie wyzsze magisterskie.

2) Posiadajg co najmniej 4-letnie doswiadczenie przy obstudze w zakresie koordynacii,
monitoringu i ewaluacji projektéw finansowanych z Funduszy Europejskich realizowanych w
JST oraz doswiadczenie w koordynacji badz realizacji projektow JST finansowanych z
Funduszy Unii Europejskiej w ramach perspektywy finansowej 2014-2020. Wykonawca musi
wykazac¢, ze w ciggu ostatnich dwoch lat przed wszczeciem niniejszego postegpowania w
sposob nalezyty zrealizowat bgdz nalezycie realizuje co najmniej jedng ustuge polegajgcq na
koordynacji bqdz realizacji projektow finansowanych z Funduszy Unii Europejskiej w ramach
perspektywy finansowej 2014-2020.

3) Posiadajg co najmniej roczne doswiadczenie w projektach unijnych w zakresie wsparcia
pieczy zastepczej.

4) Nie byli karani za przestgpstwa popetnione umyslnie.

5) Posiadajg pelng zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystaja z petni praw publicznych.

6) Posiadaja bardzo dobra, praktyczng znajomos$¢:

a) Ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej

b) obstugi pakietu MS Office,

c) obstugi Generatora Wnioskow Aplikacyjnych SOWA Regionalnego Programu
Operacyjnego,
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d) obstlugi systemu SL2014,
e) narzedzi ewaluacji i monitoringu (ankiety ex ante, ex post, itp.)

Dokumenty potwierdzajace spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu.

1) Oswiadczenia o posiadaniu wyksztalcenia wyzszego magisterskiego, 4-letnim doswiadczeniu
przy obstudze w zakresie koordynacji, monitoringu i ewaluacji projektow finansowanych z
Funduszy Europejskich realizowanych w JST, niekaralnosci za przestgpstwa popetnione
umyslnie, posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych, posiadaniu bardzo dobra, praktyczng znajomos$ci obstugi pakietu MS Office,
obstugi Generatora Wnioskow Aplikacyjnych SOWA Regionalnego Programu Operacyjnego,
obstugi systemu SL2014, narz¢dzi ewaluacji monitoringu (ankiety ex ante, ex post, itp.)—
zawarte w formularzu ofertowym.

2) Wykaz zrealizowanych badz aktualnie realizowanych ustug polegajacych na koordynacji badz
realizacji projektow finansowanych z funduszy Unii Europejskiej w ramach perspektywy
finansowej 2014-2020 wraz z dokumentami potwierdzajacymi ich nalezyte realizowanie.

Kryteriami oceny ofert sa:

1) Kryterium 1. Cena - 60 %.

2) Kryterium 2. Do$wiadczenie w koordynacji badz realizacji projektow finansowanych z
Funduszy Unii Europejskiej realizowanych w ramach JST w perspektywie finansowej 2014-
2020 - 40%.

Sposob przyznania punktow w zakresie kryterium nr 1:
Oferta z najnizszg ceng otrzyma 60 pkt.
Pozostate oferty otrzymajg punkty obliczone wg nast¢pujgcego wzoru:
(Cmin: Cof) x 60%, gdzie:
Cmin - Cena najtanszej niepodlegajacej wykluczeniu oferty
Cof - Cena badanej oferty
Sposob przyznania punktow w zakresie kryterium nr 2:

Wykonawca, ktory potwierdzi, ze w sposob nalezyty zrealizowal w ciggu ostatnich dwoch lat
lub realizuje obecnie jedng przedmiotowa ushuge w ramach JST otrzyma 20 pkt.

Wykonawca, ktory potwierdzi, ze w sposob nalezyty zrealizowal w ciggu ostatnich dwoch lat
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lub realizuje obecnie co najmniej trzy przedmiotowe ushugi w ramach JST, otrzyma 40 pkt.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwyzszg iloscig uzyskanych punktow.

W przypadku zlozenia ofert z taka samg najwyzsza liczbg punktow, jako najkorzystniejsza

uznana zostanie oferta Wykonawcy, ktéry zaoferowal najnizszg ceng. W przypadku

Wykonawcow, ktorzy uzyskali takg samg najwyzszg liczbe punktéw przy tych samych

cenach, zostang oni wezwani do ztozenia ofert dodatkowych, ktore nie moga by¢ gorsze niz

oferty juz ztozone.

3. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od podpisania umowy, jezeli cena wybranej oferty przewyzsza
kwote, ktorg zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

4. W sytuacji zlozenia wszystkich ofert na kwote przewyzszajaca kwote zakontraktowang
w budzecie projektu, zamawiajacy moze podja¢ negocjacje z Wykonawca, ktory ztozyt
najlepszg ofertg lub powtorzy¢ postgpowanie.

5. Po zakonczonym postgpowaniu zamawiajacy poinformuje o wyniku postepowania kazdego

wykonawce, ktory zlozyt oferte.

Zamawiajgcy podpisze umowe z wybranym wykonawca.

7. Zamawiajacy moze odstapi¢ od podpisania umowy, jezeli cena wybranej oferty przewyzsza
kwotg, ktora zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

8. Sposdb rozliczenia z Zamawiajacym.

Forma rozliczenia — przelew na podstawie rachunku w terminie do 14 dni po przedtozeniu

zaakceptowanego rachunku.

N —

o

7. Dokumenty, ktore nalezy zalaczy¢ do skladanej oferty.

a) Wykaz zrealizowanych badz aktualnie realizowanych ustug polegajacych na koordynacji
badz realizacji projektow finansowanych z funduszy Unii Europejskiej w ramach
perspektywy finansowej 2014-2020, stanowigcy zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego
wraz

z dokumentami potwierdzajgcymi ich nalezyte realizowanie

b) Os$wiadczenie o braku powigzan z zamawiajagcym, stanowigce zalacznik nr 3 do
zapytania ofertowego.

8. Przestanki wykluczenia wykonawcy z postepowania.

Wykluczeniu podlega¢ bedg wykonawcy powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzanie Kkapitalowe Ilub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego
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lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy, a wykonawcg polegajace w szczegdlnos$ci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

2) posiadaniu co najmniej 10 % udzialow lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
z przepisoéw prawa lub nie zostat okre§lony przez IZ w wytycznych programowych,

3) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykluczeniu podlega¢ beda rowniez Wykonawcy, ktéry nie potwierdzg spelnienia warunkow
udzialu w postepowaniu.

9. Sposob przygotowania oferty.

Oferte sporzadzi¢ nalezy na zalagczonym druku ,,OFERTA” — wg wzoru stanowigcego
zatacznik nr 1. Ofertg sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, maszynowo,
na komputerze, nieScieralnym atramentem lub dtugopisem. Oferta powinna by¢ podpisana
przez osob¢ upowazniong.

UWAGA: jeden Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

10. Miejsce i termin zloZenia oferty.

Oferte nalezy zlozy¢ w zaklejonej kopercie z napisem: Oferta na asystenta koordynatora
Projektu ,,Razem wygramy” do dnia 27 grudnia 2018 r. do godz. 8.00

lub droga elektroniczng w formie skanéow podpisanych dokumentéw na adres
pceprwolow@wp.pl do konca dnia 27 grudnia 2018 r. do godz. 8.00.

W przypadku zlozenia oferty droga elektroniczna konieczne jest doreczenie oryginalu
oferty najpozniej z dniem podpisania umowy

Oferty zlozone po wymaganym terminie nie bgdg rozpatrywane.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg bedzie zobowigzany do
dostarczenia oryginalow najpdzniej przed podpisaniem umowy.
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11. Informacje pozostale.
Osobg wyznaczong do kontaktu jest Pani Anna Wojtas — koordynator Projektu.

tel. 71 389 53 00 wew.15

adres e-mail: pcprwolow@wp.pl

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy.
2. Wpykaz zrealizowanych badz aktualnie realizowanych ustug.
3. Oswiadczenie o braku powigzan z zamawiajacym.
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